INFORME DE ACTIVIDADES

Instructor: Angela Maria Sdnchez R.

SEMANA: 4 mayo — 8 mayo de 2020

INFORME

1. Bitacora semana 4 mayo — 8 de mayo

- Lunes 4 de mayo 2020

v Elaboracién material visual curso de incorporacidn de herramientas TIC como apoyo a la formacién -
Consolidacién de carpetas y material del tema.
v" Programacion video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases
v Desarrollo clase virtual
=  Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm

Presentacién plan de trabajo.

Desarrollo temas sesion del curso Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas
Integrados de Gestion - INTRODUCCION- SISTEMA DE GESTION, CONCEPTOS,
presentacion del material de la clase

Registro plataforma Schoology, presentacidn carpetas con el material del curso,
dindmica de los talleres.

habilitacidn para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracién,
fechas limite.

No. Asistentes: 23

v' Calificacidn talleres
=  Fichas 2096447 — 2096070 — 2096328

Taller No. 03 — Evidencias Creacion y participacion de clases en CLASSROOM
Taller No. 04 — Evidencias participacién en Videoconferencia en ZOOM

Taller No. 05 — Video Tutorial con Screencast-o-Matic

Revisién participacion Foro tema: experiencia en la utilizacién de la herramienta
Screencast-o-matic

Taller No. 06 — Manejo de Google CALENDAR, HANGOUTS - MEET

Taller No. 07 — Uso de la aplicacion GENEALLY

Taller No. 08 — Uso de la plataforma EDMODO

v’ Evaluacidn de Resultados de aprendizaje
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- Martes 5 de mayo de 2020
Asistencia Curso “desarrollo de las Habilidades para el desempeiio del instructor SENA” (7- 10 am)
Programacion video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases
Se resuelven dudas por medio del correo electrénico
Desarrollo clase virtual
= Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm

v

v
v
v

Presentacién plan de trabajo.

Desarrollo temas sesion del curso Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas
Integrados de Gestién - Tema 1. SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD - 1SO 9001,
presentacion del material de la clase.

Lectura y presentacion del taller No. 01, indicaciones para su desarrollo.

Registro plataforma Schoology, presentacidn carpetas con el material del curso,
dindamica de los talleres.

Habilitacidn para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracién,
fechas limite.

No. Asistentes: 26

- Miércoles 6 de mayo 2020

v" Se resuelven dudas por medio del correo electrdnico y por medio de la plataforma.
v" Desarrollo clase virtual

=  Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm

- Jueves 7 de mayo 2020

AMSR

v

v
v
v

Presentacién plan de trabajo.

Desarrollo temas sesion del curso Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas
Integrados de Gestion - Tema 2. SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL — I1SO 14001,
presentacion del material de la clase.

Lectura y presentacion del taller No. 02, indicaciones para su desarrollo.

Registro plataforma Schoology, presentacidn carpetas con el material del curso,
dindmica de los talleres.

Habilitacidn para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracion,
fechas limite.

No. Asistentes: 26

Asistencia Curso “desarrollo de las Habilidades para el desempefio del instructor SENA” (7- 10 am)
Programacion video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases
Se resuelven dudas por medio del correo electrénico
Desarrollo clase virtual
=  Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm

Presentacién plan de trabajo.

Desarrollo temas sesion del curso Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas
Integrados de Gestion - Tema 3. SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO —1SO 45001, presentacion del material de la clase.

Lectura y presentacion del taller No. 01, indicaciones para su desarrollo.
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e Registro plataforma Schoology, presentacion carpetas con el material del curso,
dinamica de los talleres.

e Habilitacion para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracion,
fechas limite.

e No. Asistentes: 26

v Calificacién talleres
=  Fichas 2096447 — 2096070 — 2096328

e Taller No. 03 — Evidencias Creacidn y participacion de clases en CLASSROOM

e Taller No. 04 — Evidencias participacion en Videoconferencia en ZOOM

e Taller No. 05 — Video Tutorial con Screencast-o-Matic

e Revision participacion Foro tema: experiencia en la utilizacion de la herramienta
Screencast-o-matic

e Taller No. 06 — Manejo de Google CALENDAR, HANGOUTS - MEET

e Taller No. 07 — Uso de la aplicacion GENEALLY

e Taller No. 08 — Uso de la plataforma EDMODO

v Evaluacion de Resultados de aprendizaje en SofiaPlus

- Viernes 8 de mayo 2020
v" Se consolida informacion para la matricula del curso DESARROLLO DE AUDITORIAS INTERNAS DE
SISTEMAS DE GESTION, se verifican cedulas e inscripciones al sistema SENA SofiaPlus.
v' Secrea el curso en la Plataforma y se prepara material para dar inicio al curso.
v Desarrollo clase virtual
= Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm
e Presentacion plan de trabajo.
e Desarrollo temas sesion del curso Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas
Integrados de Gestion - Tema 4. SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD EN LA GESTION
PUBLICA — NTCGP 1000, presentacion del material de la clase.
e Lecturay presentacion del taller No. 04, indicaciones para su desarrollo.
e Registro plataforma Schoology, presentacion carpetas con el material del curso,
dindmica de los talleres.
e Habilitacién para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuracion,
fechas limite.
e No. Asistentes: 27

- Sabado 2 de mayo 2020
v Desarrollo clase virtual (sdbados 8 - 12)
= Desarrollo temas sesion 9 del curso — Ejercicio Practico, ajustes, hoja de trabajo, cierre,
Estados Financieros - Teoria.
= Desarrollo del taller propuesto, socializacion ejercicios, respuesta a preguntas.
= Ejercicio explicativo de Hoja de trabajo, asientos de cierre y Estados Financieros.
= |nstrucciones para el desarrollo del taller propuesto para la proxima sesion.
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Miércoles 6 de mayo
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Sabado 9 de mayo
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2. Estrategias a utilizar o utilizada

Manejo de cursos en la plataforma Schoology

x +

Cursos

CURSOS  GRUPOS  RECURSOS

A1-DESARROLLO DE AUDITORIAS INT
2109683

A1-DESARROLLO DE AUDITORIAS INT.
2112904

CONTABILIDAD BASICA
Seccion 1

Mis cursos

CURSO DE PRUEBA
No. FICHA 000

CURSO DE PRUEBA
No. Ficha 0003

Sena Centro de Servicios Financier

CURSO INTRODUCTORIO A LA FORM.
2089686

Sena Centro de Sen Financierc

INCORPORACION DE HERRAMIENTA.
2096447

INCORPORACION DE HERRAMIENTA.
2096073

INCORPORACION DE HERRAMIENTA.
2096328

Montaje carpetas del curso CONTABILIDAD BASICA

AMSR

CURSOS  GRUPOS  RECURSOS

s el Curso

B Maceriales -

Wl Libress de calfeaciones

CONTABILIDAD BASICA: Seccién 1171

&) Agregar Contersco + || Opsiones =
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[ o.sesiones viRTuaLES
Grabicionts 08 a5 Cases VTS

» [l 1. LA CONTABILIDAD ¥ LA EMPRESA

B 2 cuentas

B < soporTEs DE conTaABILIDAD
Exarmos - Soportes nn

08 - Lbros

» [l 5 CONTABILIZACION DE CUENTAS

B 7.ccio conanie
o contale - Austes - Hoja de rs

» [l & ercicio

Taler6

B s.esranos Financiercs

Bl 10 seraicio PRACTICO

Talier Firat

Recordatarios

Actividades proximas - (]

[ Notifcaciones
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Montaje Carpeta Curso DESARROLLO DE AUDITORIAS INTERNAS A LOS SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION

AMSR

FICHA 2109683

<«

® A1-DEsaRA0

DEAUDITORL: X

+

G Y & appschoolagycom/co

ooloay UPGRADE

=

Codign de Acceso
SONDSCCA|SHW
-

FICHA 2112904

A1-DESARROLLO DE AUDITORIAS INTERNAS A LOS SISTEMAS INTEGRADOS

DE

GAUPOS  RECURSOS

GESTION: 2109683

15 Agregar Contenida ~ || Opeiones =

Bl mroRmacion sAsica DeL curso

B sesiomesen unea
B raenes
B+ sis7em

DE GESTION - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

B 2 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 150 500

3.5ISTEMA DE GESTION DE AMBIENTE 150 1400

B s sistema o

O DE SEGURIDAD ¥ SALUID EN EL TRABAIC IS0 45001

5. NORMA TECNICA DE CALIDAD EN LA GESTION POBLICA - NTCGP 1000

6.SISTEMA INTEGRADO DE GESTION PUBLICA - SIG

7. AUDITORIA DE LOS SISTEMAS DE GESTION 150 18011

Actividades préximas - [T

ANGELA SANCHEZ

I Mofcaciones

Soports | Blogde Schoology | POLITICA DE PRIVACIDAD | Condiciones de usa Schoology © 2020

<«

2]

® A1-DEsaRA0

DEAUDITORL: X

@ {1 & appschoology.com/cours

(® schoology  upcrapE

B wstersies

+

6164484/ materials
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3. Evidencia sesiones sincronicas

Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 4 de mayo - lunes)

Curso: Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas Integrados de Gestion - Sesidon No. 01
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 5 de mayo- martes)

Curso: Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas Integrados de Gestion - Sesion No. 01
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 6 de mayo- miércoles)

Curso: Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas Integrados de Gestion - Sesion No. 01

AMSR
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 7 de mayo- jueves)

Curso: Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas Integrados de Gestion - Sesion No. 01
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 8 de mayo — viernes)
FICHA 2112904 — Sesion preliminar 1- 4 pm

Curso: Desarrollo de Auditorias Internas a los Sistemas Integrados de Gestion - Sesion preliminar
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 9 de mayo - sdbado)

Curso: Contabilidad Bdsica - Sesion No. 09
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4. Observaciones

AMSR

El desarrollo de las sesiones virtuales se llevé a cabo sin ninglin inconveniente, se maneja la plataforma
alternativa Schoology y ZOOM para video conferencia.

Se utilizé el correo electrénico como medio de comunicacidn con los aprendices de cada ficha para
resolver dudas y establecer instrucciones para el desarrollo de la clase.

Varios instructores (aprendices del curso) expresan que se les han asignado formacién en los horarios
del curso y no pueden asistir a las sesiones virtuales.

Se establecié la fecha 8 de mayo como plazo limite para la presentacion de talleres como evidencia para
aprobar el curso de INCORPORACION DE HERRAMIENTAS TIC COMO APOYO A LA FORMACION. Las
personas que presentaron sus talleres y estan al dia, se evaluaron en SENA SofiaPlus a partir del 30 de
abril 2020.

El tener comunicacion telefénica y virtual (correo electrdonico) en ocasiones NO facilita la recoleccién de
informacién como fotocopias de cedula o comunicacién con los aprendices y tiende a demorar el envid
de los formatos de matricula.

El montaje de las sesiones en las plataformas requiere tiempo y trabajo, ademds de la preparacion de las
sesiones virtuales, que ahora requieren un material visual, ademas de auditivo.

Debido a que no todos tienen acceso a un computador, Tablet o smartphone con internet o buena

conexién, se da la instruccion de revisar las grabaciones de las clases en linea que se suben en la
plataforma, para que se puedan poner al dia y/o repasar la clase y cumplir con los talleres propuestos.
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