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INFORME DE ACTIVIDADES 
Instructor: Ángela María Sánchez R. 

SEMANA: 4 mayo – 8 mayo de 2020 

INFORME 

1. Bitácora semana 4 mayo – 8 de mayo 
 

- Lunes 4 de mayo 2020  

✓ Elaboración material visual curso de incorporación de herramientas TIC como apoyo a la formación - 

Consolidación de carpetas y material del tema. 

✓ Programación video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases 

✓ Desarrollo clase virtual  

▪ Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm 

• Presentación plan de trabajo. 

• Desarrollo temas sesión del curso Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas 

Integrados de Gestión - INTRODUCCION- SISTEMA DE GESTION, CONCEPTOS, 

presentación del material de la clase 

• Registro plataforma Schoology, presentación carpetas con el material del curso, 

dinámica de los talleres. 

• habilitación para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuración, 

fechas límite. 

• No. Asistentes: 23 

 

✓ Calificación talleres 

▪ Fichas 2096447 – 2096070 – 2096328  

• Taller No. 03 – Evidencias Creación y participación de clases en CLASSROOM 

• Taller No. 04 – Evidencias participación en Videoconferencia en ZOOM 

• Taller No. 05 – Video Tutorial con Screencast-o-Matic 

• Revisión participación Foro tema: experiencia en la utilización de la herramienta 

Screencast-o-matic 

• Taller No. 06 – Manejo de Google CALENDAR, HANGOUTS - MEET 

• Taller No. 07 – Uso de la aplicación GENEALLY 

• Taller No. 08 – Uso de la plataforma EDMODO 

 

✓ Evaluación de Resultados de aprendizaje 
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- Martes 5 de mayo de 2020 

✓ Asistencia Curso “desarrollo de las Habilidades para el desempeño del instructor SENA” (7- 10 am) 

✓ Programación video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases 

✓ Se resuelven dudas por medio del correo electrónico  

✓ Desarrollo clase virtual  

▪ Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm 

• Presentación plan de trabajo. 

• Desarrollo temas sesión del curso Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas 

Integrados de Gestión - Tema 1. SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD – ISO 9001, 

presentación del material de la clase. 

• Lectura y presentación del taller No. 01, indicaciones para su desarrollo. 

• Registro plataforma Schoology, presentación carpetas con el material del curso, 

dinámica de los talleres. 

• Habilitación para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuración, 

fechas límite. 

• No. Asistentes: 26 

 

- Miércoles 6 de mayo 2020 

✓ Se resuelven dudas por medio del correo electrónico y por medio de la plataforma. 

✓ Desarrollo clase virtual  

▪ Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm 

• Presentación plan de trabajo. 

• Desarrollo temas sesión del curso Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas 

Integrados de Gestión - Tema 2. SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL – ISO 14001, 

presentación del material de la clase. 

• Lectura y presentación del taller No. 02, indicaciones para su desarrollo. 

• Registro plataforma Schoology, presentación carpetas con el material del curso, 

dinámica de los talleres. 

• Habilitación para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuración, 

fechas límite. 

• No. Asistentes: 26 

 

- Jueves 7 de mayo 2020 

✓ Asistencia Curso “desarrollo de las Habilidades para el desempeño del instructor SENA” (7- 10 am) 

✓ Programación video conferencias ZOOM para el desarrollo de las clases 

✓ Se resuelven dudas por medio del correo electrónico  

✓ Desarrollo clase virtual  

▪ Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm 

• Presentación plan de trabajo. 

• Desarrollo temas sesión del curso Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas 

Integrados de Gestión - Tema 3. SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN 

EL TRABAJO – ISO 45001, presentación del material de la clase. 

• Lectura y presentación del taller No. 01, indicaciones para su desarrollo. 
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• Registro plataforma Schoology, presentación carpetas con el material del curso, 

dinámica de los talleres. 

• Habilitación para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuración, 

fechas límite. 

• No. Asistentes: 26 

✓ Calificación talleres 

▪ Fichas 2096447 – 2096070 – 2096328  

• Taller No. 03 – Evidencias Creación y participación de clases en CLASSROOM 

• Taller No. 04 – Evidencias participación en Videoconferencia en ZOOM 

• Taller No. 05 – Video Tutorial con Screencast-o-Matic 

• Revisión participación Foro tema: experiencia en la utilización de la herramienta 

Screencast-o-matic 

• Taller No. 06 – Manejo de Google CALENDAR, HANGOUTS - MEET 

• Taller No. 07 – Uso de la aplicación GENEALLY 

• Taller No. 08 – Uso de la plataforma EDMODO 

 

✓ Evaluación de Resultados de aprendizaje en SofiaPlus 

 

- Viernes 8 de mayo 2020  

✓ Se consolida información para la matricula del curso DESARROLLO DE AUDITORIAS INTERNAS DE 

SISTEMAS DE GESTIÓN, se verifican cedulas e inscripciones al sistema SENA SofiaPlus. 

✓ Se crea el curso en la Plataforma y se prepara material para dar inicio al curso. 

✓ Desarrollo clase virtual  

▪ Ficha 2109683 horario 5:00 pm - 8:00 pm 

• Presentación plan de trabajo. 

• Desarrollo temas sesión del curso Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas 

Integrados de Gestión - Tema 4. SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD EN LA GESTION 

PUBLICA – NTCGP 1000, presentación del material de la clase. 

• Lectura y presentación del taller No. 04, indicaciones para su desarrollo. 

• Registro plataforma Schoology, presentación carpetas con el material del curso, 

dinámica de los talleres. 

• Habilitación para subir desarrollo de taller plataforma Schoology, configuración, 

fechas límite. 

• No. Asistentes: 27 

 

 

- Sábado 2 de mayo 2020 

✓ Desarrollo clase virtual (sábados 8 - 12) 

▪ Desarrollo temas sesión 9 del curso – Ejercicio Práctico, ajustes, hoja de trabajo, cierre, 

Estados Financieros - Teoría. 

▪ Desarrollo del taller propuesto, socialización ejercicios, respuesta a preguntas. 

▪ Ejercicio explicativo de Hoja de trabajo, asientos de cierre y Estados Financieros. 

▪ Instrucciones para el desarrollo del taller propuesto para la próxima sesión. 
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Evidencia de interacción con aprendices 

Lunes 4 de mayo 

 

 

Martes 5 de mayo 
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Miércoles 6 de mayo 

 

Jueves 7 de mayo 

 

Viernes 8 de mayo 
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Sábado 9 de mayo 
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2. Estrategias a utilizar o utilizada 
 

Manejo de cursos en la plataforma Schoology 

 

 

 

Montaje carpetas del curso CONTABILIDAD BÁSICA 
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Montaje Carpeta Curso DESARROLLO DE AUDITORIAS INTERNAS A LOS SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION 

• FICHA 2109683 

 

• FICHA 2112904 
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Creación material de trabajo 

• CONTABILIDAD BÁSICA 

 

 

• DESARROLLO DE AUDITORIAS INTERNAS A LOS SISTEMAS DE GESTION 
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3. Evidencia sesiones sincrónicas 

Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 4 de mayo - lunes)  

Curso: Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas Integrados de Gestión - Sesión No. 01 
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 5 de mayo- martes)  

Curso: Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas Integrados de Gestión - Sesión No. 01 
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 6 de mayo- miércoles)  

Curso: Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas Integrados de Gestión - Sesión No. 01 
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 7 de mayo- jueves) 

Curso: Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas Integrados de Gestión - Sesión No. 01 
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 8 de mayo – viernes) 

FICHA 2112904 – Sesion preliminar 1- 4 pm 

Curso: Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas Integrados de Gestión - Sesión preliminar 

 

 

FICHA: 2109683  

Curso: Desarrollo de Auditorías Internas a los Sistemas Integrados de Gestión - Sesión No. 05 
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Videoconferencia ZOOM (desarrollada el 9 de mayo - sábado) 

Curso: Contabilidad Básica - Sesión No. 09 
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4. Observaciones 
 

- El desarrollo de las sesiones virtuales se llevó a cabo sin ningún inconveniente, se maneja la plataforma 

alternativa Schoology y ZOOM para video conferencia. 

 

- Se utilizó el correo electrónico como medio de comunicación con los aprendices de cada ficha para 

resolver dudas y establecer instrucciones para el desarrollo de la clase. 

 

- Varios instructores (aprendices del curso) expresan que se les han asignado formación en los horarios 

del curso y no pueden asistir a las sesiones virtuales. 

 

- Se estableció la fecha 8 de mayo como plazo límite para la presentación de talleres como evidencia para 

aprobar el curso de INCORPORACION DE HERRAMIENTAS TIC COMO APOYO A LA FORMACIÓN. Las 

personas que presentaron sus talleres y están al día, se evaluaron en SENA SofiaPlus a partir del 30 de 

abril 2020. 

 

- El tener comunicación telefónica y virtual (correo electrónico) en ocasiones NO facilita la recolección de 

información como fotocopias de cedula o comunicación con los aprendices y tiende a demorar el envió 

de los formatos de matrícula. 

 

- El montaje de las sesiones en las plataformas requiere tiempo y trabajo, además de la preparación de las 

sesiones virtuales, que ahora requieren un material visual, además de auditivo. 

 

- Debido a que no todos tienen acceso a un computador, Tablet o smartphone con internet o buena 

conexión, se da la instrucción de revisar las grabaciones de las clases en línea que se suben en la 

plataforma, para que se puedan poner al día y/o repasar la clase y cumplir con los talleres propuestos. 

 

 

 

 

 

 

 

 


